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TRUONG MAU GIAO Péc 1ap- Tw do- Hanh phic
AN PHU THUAN
S6: 67/KH-MGAPT Chdu Thanh, ngay 18 thang 10 nam 2024
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Cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2024 - 2025

Cin ctr S6 711 /PGDDT, ngay 04 thang 10 nim 2024 cta Phong Gido duc VIV
huéng dan cong tac kiém tra nim hoc 2024 - 2025.
Nay truong Mau gido An Pha Thuan xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nim
hoc 2024- 2025 nhu sau:
A.PAC PIEM TINH HINH
I. Khat quat chung
Nam hoc 2024-2025 MAu gido An Pha Thuan c¢6 01 diém truong véi 13 16p
hoc: 02 Nha tré, 02 16p Mam, 04 16p Choi, 05 16p La.
1. Thanh 1ap 03 t6 chuyén mén va 01 t6 vin phong:
- T6 La véi 10 gido vién.
- T6 Chdi v6i 08 gido vién
- T6 Nha tré- Mam véi 08 gido vién
- T6 van phong c¢6 03 nhén vién
2. Tong s6 CB- GV- NV: 38 trong dé:
- CBQL: 03 nguoi, Na: 03
- Gido vién: 26 nguoi
- Nhan vién: 08 nguoi, (KT: 1, Y té: 1, Bao vé: 1, Cap dudng: 05).
* Trinh d¢ GV:
+ Trung cap: 01 nhan vién.
+ Cao dang: 01 gido vién, 01 nhan vién
+ Pai hoc: 03 CBQL, 25 gido vién
+ Trung cap chinh tri: 01
+ So cap chinh trj: 28
+ Tin hoc: 31
+ Anh van: 31
3. Tong s6 hoc sinh thue hoc tai trwdmg nim hoc: 385 chau 190 nit trong do:
+ Nha tré: 02 nhom 34/13 tré
+ Lop Mam: 02 16p 64/31 tré
+ L6p Choi: 04 16p- 145/80 tré ( 16/10 nit) Tan Thuan



+ Lop La: 05 16p- 142/66 tré

II. Muc dich, yéu ciu

- Kip thoi phat hién nhiing thiéu sot, sai pham trong viéc thuc hi€n nhiém vu
cong tac, thuc hién qui ché chuyén mon dé co bién phap giup d&, chin chinh, khic
phuc nghiém tac va thuc hién dung qui ché, qui dinh cua nganh.

- Qua kiém tra dé don déc, thuc day hoat dong day va hoc, nang cao hiéu luc
cong tac quan li. Cung c¢b va thiét lap trat ty, ky cuong truong hoc, néng cao y thirc
trach nhiém cua mdi thanh vién trong nha trudng, gop phan nang cao chit luong va
hiéu qua hoat dong giao duc.

- Tang cuong chi dao cong tac tu kiém tra cua cac to chuyén mon, giam sat cua
thanh tra nhan dan trong nha truong. Tang cuong kiém tra nén nep, ky cuong, chuyén
dé day va hoc, d6i méi phuong phap, d6i moi kiém tra danh gia két qua hoc tap cua
hoc sinh.

- La co s gip thu truong don vi danh gia, xép loai vién chirc, xét thi dua, khen
thudng; 1a can cu de thu truong sap xép, bd tri ddi ngii hop 1y nham phat huy t6i da
nang luc cua timg t6 chirc, ca nhan trong don vi.

- Kiém tra phai dam béo tinh chinh xac, khach quan, cong khai, dan chu, kip
thoi; phan anh ding thuc trang vé dbi tuong kiém tra, tranh 1am qua loa, hinh thirc.

I11. Poi twong kiém tra

- Béi twong kiém tra nodi bd truong hoc 13 tat ca nhimg thanh t6 cau thanh hé
théng su pham nha truong.

1. Céc t6 chuyén mén.

2. T van phong.

3. Can bd quan ly, gido vién, nhan vién.

4. Cac 16p hoc va hoc sinh.

B. NOI DUNG KIEM TRA

I/ Kiém tra cong tac diéu hanh cia Phé Hiéu Truéng

- Xay dung ké hoach nam, thang tuan caa chuyén mon (Céu trac; ndi dung; chi
tiéu; cac giai phap thuc hién theo tai liéu tap huan cua Bo, So, Phong).Noi dung ké
hoach phai phu hop véi ké hoach cuaa truong.

- Ho so chuyén mén; ho so ban tri; cac phong trao 18 hoi ; thiét bi, d6 dung day
hoc.

- S lugng va chat lugng cac phién hop, sinh hoat t6 va ho so t6 chuyén mon, to
chie chuyén dé nham nang cao tay nghé cua gido vién, boi dudng hoc sinh gioi co
nang khiéu duy thi cac phong trdo thi nhu ngay hoi giao luu ctia bé vong trudng, vong
huyén, vong tinh v..v..

- Viéc kiém tra soan, giang thuc hién chuong trinh cua gido vién trong td
chuyén mon.

- Viéc danh gia hoc sinh cua t6 qua: khao sat thuc té, né nép 16p, hoat dong mot
ngay cua tré, tap v, san pham cua tré ...
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- Két qua giang day cham soc gido duc tré, ké hoach boi dudng hoc sinh tham
gia hoi thi .

- Viéc tlep dan, giai quyét cac yéu cau cua gido vién, CMHS (thong tin vé két
qua hoc tap; xin phép nghi, chuyén truong, rat hd so hoc tap; ché do chinh sach cua
tré xin cép cac loai gidy to c6 lién quan).

- Viéc kiém tra bép an; truc trua cua gido vién theo thang, quy hoic dot xuat .

- Kiém tra hoc 2 budi/ ngay, ban tra, theo ké hoach, dot xuat, khi co phan anh.

- Hoat dong cham séc, nudi dudng tré.

* Hinh thirc va chi tiéu Kiém tra

- Kiém tra hoat dong: 1 lan/nam.

- Ngoai ra, to chirc kiém tra dot xuat theo chirc ning quan 1y.

II. Kiém tra hoat ddng ciia cac to chuyén mon.

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach nim, thang cua td (céu trac; noi
dung; chi tiéu; cac giai phap thuc hién); ndi dung ké hoach phai phu hop véi ké hoach
cua truong, huong dan cia Bo GDDT, Sé GDDT, Phong GDDT, theo dac thu cua t6
chuyén mon phai dam béo tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi thyuc
hién, nguoi phu trach.

- Kiém tra viéc sinh hoat chuyén mon (s6 luong, chét luong céac phién hop, sinh
hoat t6; t6 chuc thao _giang, hoi giang rut kinh nghiém, nang cao tay nghg, ...); viéc
thuc hién quy dinh vé chuyén moén nghiép vu, phat trién doi ngii, cong tac b01 dudng
va tu bdi dudng ...

- Hoat dong cham séc, nudi dudng tré.

- Viée t6 chitc KTNB viéc day, ho so, so sach soan giang, viéc danh gid hoc
sinh, PDDH... thuc hién chuong trinh cua gido vién.

I11. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia gido vién

1. Poi twong kiém tra

- Giao vién day 16p.

2. Ndi dung kiém tra

a) Kiém tra toan dién

-Veé phém chét chinh tri, dao dre, 16i séng, ¥ thirc td chirc ky luat:

+ Nhan thuc tu tudng, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap luat ciia Nha nudc;
viéc chap hanh quy ché, quy dinh cua nganh, cua don vi; viéc chap hanh ky luat lao
dong (dam bao s6 luogng, chat luong ngay, gio, cong lao dong).

+ Pao dtic, nhan cach, 16i song, ¥ thirc dau tranh chdng cac biéu hién tiéu cuc;
sy tin nhiém trong dong nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; quan hé
dong nghiép; thai do phuc vu voi nhan dan va ngudi hoc ...

+ Thyc hién cdc nhiém vu khac dugc giao: Ki€ém nhiém BCH CBCS ; ki€ém
nhiém to chuyén mon; ki€ém nhi¢ém BCH doan thanh nién; cong tac chu nhiém; Boi
dudng hoc sinh v.v...

+ Kiém tra su phat trién toan dién cua hoc sinh theo tung do tudi, ddi méi kiém
tra danh gia tré theo sy hiéu biét cta tré khong gay ap luc vé tinh than cua tré
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+ Kiém tra hoat dong cham soc, nudi dudng tré trong ngay cua gido vién, viéc
d6i méi phu:(mg phap day hoc theo dinh hudng phat trién nang luc; Viée giang day
cuia gido vién thong qua du gio, két qua khao sat (néu co):

+ Kiém tra viéc phdi hop GVCN voi PHHS

+ Kiém tra co s& vat chat, trang thiét bi day hoc, an toan truong hoc: Hé théng
phong hoc, cac phong chirc nang, hé théng bép an ban tr, nude udng, nha vé sinh, cay
xanh, vuon trudng; cong tac str dung, bao quan co so vat chét ...

+ Kiém tra thuc hién cac cudc van dong, phong trao ctia nganh, ké hoach giao duc
cua truong, cong tic PCGDMN.

+ Viéc tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mon, vi¢c tu hoc, tu boi dudng dé
nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vu. Kha ning phat trién cua gido
vién vé chuyén mon, nghiép vu, nang luc quan 1y hoc sinh va cac hoat dong phdi hop
khac..

b) Kiém tra chuyén dé

Can ctr vao cac van ban chi dao cua cép trén, tinh hinh thuc t& cta nha truong
lua chon mét sb chuyén dé dé kiém tra:

- Kiém tra viéc d6i méi phuong phap day hoc, doi méi kiém tra danh gia hoc
sinh theo timg do tudi ;

- Kiém tra viéc tham gia sinh hoat t6, nhém chuyén mén, viéc bdi dudng
thuong xuyén vé chuyén mén nghiép vu;

- Kiém tra ho so, sb sach, g140 an;

- Kiém tra viéc thuc hién st dung thiét bi day hoc;

- Kiém tra viéc t0 chirc hoat dong trai nghiém sang tao ngoai khong gian 16p
hoc

- Kiém tra ning lyc su pham gio 1én 16p: 1ap phleu du gid (luu phiéu du gio
trong hd so kiém tra), nhan xét gio day theo quan diém phan tich hiéu qua hoat dong
cua hoc sinh, dong tho1 danh gia viéc td chure, kiém tra, dinh hudéng hoat dong hoc
cho hoc sinh ciia gido vién vé thyc hién chuén kién thic, k§ nang, cac nang luc, pham
chét can phat trién theo dic thu tiét hoc (thé hién trong vi¢c bi€n soan cau hodi/bai tap,
thiét ké tién trinh day hoc, td chuc day hoc) Pinh hudng boi dudng phat trién nang
luc su pham cho gido vién .

3. Lue lwong kiém tra

+ Phu trach chung: Hi¢u truéng

+ Thanh vién: PHT, cic t0 trudng, to van phong.

4. Hinh thite va chi tiéu kiém tra

+ Kiém tra toan dién gido vién; ti 1¢ it nhat 50%/nam.

+ Kiém tra chuyén dé hd so ¢4 nhan; ti 16 100%/nam.

IV. Kiém tra hoat dong ciia td viin phong, cong tic tai chinh, quan ly tai
san

- Kiém tra cong tac kiém nhi¢m van thu, hanh chinh, gém: Kiém tra viéc xay
dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hi¢n ké hoach, quan 1y van ban di, dén, luu trix,
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cap nhat thong tin, bdo céo co s¢ dir li¢u, soan thdo van ban; hé théng ho so (h6 SO
tuyén sinh, ho so kiém tra, danh gia gido vién va nhén vién, hd so thi dua, khen
thuong, ky luat ...), s6 sach lién quan (so dang b, sd goi tén ghi diém, hoc ba, sO
quan ly cap phat van bang, chtng chi, s6 nghi quyét, s6 quan 1y tai san, so theo ddi
cong van di, dén ...); kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh; kiém tra tinh than,
thai do phuc vu cia nhan vién van phong; cong tdc bado quan tai li¢u, hd so luu trit tai
don vi.

- Cong tac y té truong hoc: Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong; viéc
thue hién ké hoach hoat dong theo doi, cham séc stre khoé hoc sinh; hd so ban tra; hd
so BHTN; cong tac tuyén truyén, cong tic phong chdng dich; cong tac tham muu
kham strc khoe dau nam. ...

- Kiém tra viéc tham muu thuc hién cong khai minh bach theo Théng tu sb
36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2017 cua BO GDDT Ban hanh Quy che
thue hién cong khai dbi véi co so gido duc va Pao tao thudc hé thdng gido duc qudc
dan, Thong tu sé 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6 nim 2017 cua B Tai chinh
Hudng dan vé cong khai ngéan sach ddi voi don vi du toan ngan sach, td thirc duoc
ngan sach nha nude hd trg

- Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan, thu quy gém: K& hoach tao
ngudn ngan sach cua truong hoc (cac khoan thu-chi ngan sach, thu-chi khac tai don
vi); noi dung thu ho; cac loai phi theo quy dinh; viéc thue hién ché @6 chinh sach cho
can bg, giao vién, nhan vién theo quy dinh (lwong, phuy cap theo luong; cac khoan
khac theo quy ché chi tiéu ndi bo); viéc mua sam tai san; nguyén tac thi tuc mua sam;
cap nhat hao mon tai san va thanh 1y tai san; bio cdo quyét toan va cong khai thu, chi
dinh ky; viéc quan 1y va st dung cac khoan béng tién mit, thuc hién quyét toan thu-
chi tai chinh; viéc quan 1y va sir dung tai san c¢d dinh; cong tac ké toan (chap hanh ché
do, nguyén tac ké toan tai chinh); viéc bao quan ngan quy theo quy dinh. Kiém tra cac
van dé nong, xa hoi quan tam: cong tac thu-chi tai chinh.

1. Lwe hrong kiém tra

- Phu trach chung: Hi¢u truong

- Thanh vién: PHT; dai dién cap uy dang, cong doan co so, ban thanh tra nhan
dan; ké toan, thu quy; to trudng to van phong; nhan vién vin thu.

2. Hinh thirc va chi tiéu kiém tra

- Kiém tra hoat dong ké toan, thi quy: 2 1an/nam.

- Kiém tra hoat dong van thu luu trir: 2 lan/nam.

- Kiém tra hoat y té hoc duong: 2 lan/nam.

- Kiém tra trach nhiém nhan vién bao v¢, phong chong chay no: 3 lan/nam.

- Kiém tra dot xuat cac vé cong tac hanh chinh quan trj khac ¢ lién quan.

V. Kiém tra co sé vat chit va thwe hién phong chéng dich

+ Kiém tra canh quang bén ngoai va bén trong 16p hoc

+ Kiém tra viéc an ngua sir dung d6 dung ca nhan, vé sinh méi truong bén ngoai
va bén trong 16p hoc.



+ Kiém tra PDDC, TBDH

+ Kiém tra 16p hoc an toan phong chdng tai nan thuong tich

VI. Kiém tra hoc 2 budi/ ngay, ban tri

1. Ni dung kiém tra:

- Viéc thuc hién cac vin ban day 2 budi/ ngay, ban tra theo vin ban cua So.

2. Lwe lwong kiém tra

- Phu trach chung: Hiéu trudng.

- Thanh vién: P. HT, cong doan, t6 truéng chuyén mon.

3. Hinh thitc va chi tiéu kiém tra:

- Kiém tra thuong xuyén hang ngay tai trudng.

- Kiém tra so theo dai it nhat 4 1an/ nim

- Kiém tra d6t xuat khi c6 phan anh.

VII. Giam sat kiém tra phong, chdng tham nhiing

1. Noi dung giam sat, kiém tra

- T4t ca céan bd quan ly, gido vién, nhan vién la doi tuong cua giam sat; qua
giam sat c6 dau hiéu sai pham sé tién hanh kiém tra lam rd.

- Trach nhi¢m cua thu trudng don vi.

- Lap ké hoach PCTN hang nam, noi dung géom:

- Trién khai kip thoi cac vian ban phap luat, van ban quy dinh ctia nganh.

- Ra so4t cac van ban cia don vi phut hop tinh than phong, chéng tham nhiing.

- Viéc thuc hién cac quy tac ang xa nghé nghiép.

- Cai cach hanh chinh, hiéu qua dé phuc vy nhéan dan tét.

- Thuc hién dan chu co sd va cong khai hoa hoat dong ctia don vi;

- Cong khai minh bach tai san va thu nhdp cd nhan cac chic danh theo quy
dinh.

- T6 chac phéi hop vai chi b, thanh tra nhan dan giam sat, kiém tra lam rd, x@
Iy cac truong hop loi dung chirc quyén dé tham nhiing.

- Bao cao dinh ky cong tac PCTN vé cap quan 1y truc tiép.

2. Lue lwong giam sat, kiém tra

- Hiéu truéng va PHT.

- To chire dang; cong doan; thanh tra nhan dan.

- Nhitng ¥ kién ciia can bd quan 1y, gido vién, nhan vién, hoc sinh, CMHS qua
cac phién hop, hoi nghi hoac qua thung thu gép y ctia don vi.

3. Hinh thire va chi tiéu kiém tra

- Giam sat thuong xuyén, qua cac bao cao giam sat dinh ky.

- Kiém tra khi c6 dau hiéu tham nhiing.

C. TO CHUC THUC HIEN

1. Hi¢u trudéng

- Xay dung ké hoach KTNB va rién khai dén hoi nghi vién chuc cung thuc hién
d6ng thoi diéu chinh, bo sung cac ké hoach cho phu hop véi thuc té.
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- Cong tac KTNB la mdt trong nhitng tiéu chi dé danh gia thi dua cua vién
chitc thuc hién tét nhiém vu duoc giao trong nam hoc .

- Ra quyét dinh thanh 1ap cac to kiém tra; quyét dinh thanh 1ap cac doan kiém
tra phu hop theo tirng noi dung, tirng thoi gian.

- Biéu mAu kiém tra phu hop theo tirng noi dung.

2. Thanh vién ban KTNB

- Nghién ctru ké hoach KTNB thyc hién nhiém vu duoc phan cong ( giri kém
Quyét dinh)

- Luc lugng kiém tra, ddi tuong kiém tra duoc phan cong theo Quyét dinh
kiém tra (ban hanh cd nim hoc hodc theo dof) nhitng ndi dung kiém tra trong ké
hoach KTNB.

- Céc bién ban kiém tra theo ndi dung trong Quyét dinh kiém tra timg dot kiém
tra; bao cdo két qua kiém tra cta Trudng ban kiém tra.

3. St dung két qua kiém tra dé xét dé nghi thi dua, khen thuéng, nang luong, dé
bat, b tri can bo theo yéu cau. Luu trit hd so kiém tra.

Noi nhan:

- Phong GDDT (b/c);

- HT va PHT (c/d);

- CB, Cb, BTND, BbDCMHS(p/h);
- Cac t6 CM, VP (t/h);

- Dan thong bao;

- Luu: VT.

7o Thi Hong Ly



Thang | Poi twong Phwong phap | Nguoi Ghi
kiém tra  |Noi dung kiém tra kiém tra |kiémtra| cha
Théang - Gi4o vién|- Kiém tra Ho so |Kiém tra |Ban
10/2024 |va tré cac|sosach GV,NV | thucté KTNB
nhom, 16p
- PHT phu |- Kiém tra cong tic | - Kiém tra
trachnuoi, |dam bao VS| thuc t&  va
NV nudi | ATTPva nhiém vu | HSSS
dudng cia NV  nuoi
dudng.
- Ké toan,thu Kiém trathuc
quy - Kiém tra thu-chi| téva HSSS
céc khoan dau nam
hoc.
Thang - Kiém tra thuc |- Kiém tra (Trwéng,
11/2024 ~ |hién quy ché | thycté. pho6 ban
- Giao .Vléna chuyén moén cua va mot
nhéan vién nhom, 16p va nha s0 uy
bép. Du gio, Quan vién
sat, HO so s6
sach.
Kiém tra hoat dong | - Kiém tra
12/2024 cia t6 van phong, | HSSS Trudéng,
- T6 viin t6 nudi dudng. pho ban
phong va té6 | Kiém tra viéc thyc va mot
nudi dudng | hién gido duc dinh 50 uy
dudng va stc khoe vién

16ng ghép gido duc
phat trién van dong
cho tré trong trong
truong
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- Van thw

Kiém tra cong tic
cap nhat, luu triv

Kiém tra
ho so sO sach.

Ban
Kiém tra

01/2025 van ban cua van
thu
-T6 chuyén | - Kiém tra hoat |- Kiém tra
mon. dong cua to chuyén | HSSS, Du
mon gido duc gio.
- Nhén vién | Kiém tra coéng tac [Kiém tra thuc Ban
y té. phong, chéng dich | t& va HSSS  [kiém tra
03/2025 bénh.
- Giao vién, Kiém tra toan dién. Kiém tra thuc
Pho hiéu té. Ban
truong kiém tra
- Hi¢u - Kiém tra cong tac Kiém tra HSSS
04/2025 trwéng quan ly cua hiéu
trudng: vi¢c thuc
- Ké toan- | hién 3 cong khai,
Thi qu§y XD ké hoach PT

giao  duc  nha
truong
- Kiém tra thu-chi

cac khoan.
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